18.11.2014

\'4

Prirucka

Elektronicke pracovné
vykazy

Prijimatel

v 1.3



18.11.2014

Obsah
UWOO ekttt 3
@ o Lo 0] g 0 1= o T = PP PPPPPPPP 3
Prinlasenie Sa ... 6
OdRIASENIE S@ ... 7
ZabUudnUEE NESIO.........coo o 7
ProjeKtOVY Man@Zer.............uuuuuuuuuuuiiiiiiiiiiiieeee 9
UVOANA OBIAZOVKA.............ccvovieieieceeeeeeeeeee ettt n et en s 9
VYDEr POZICIE ... 9
Sprava uzivatelov Nna projekte.............cooooriiiiii s 9
Pridanie NOVENO reportera..............oovuiiiiiii i 9
ZmMena UdajoVv FEPOITEIA...........coiii i e et e e e e e e e e e 12
Kontrola ZzaznamoV FePOItEIa.............uiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e eeeaees 12
Zastupovanie projektového manazeéra ..................cccccoeiii i 13
Odoslanie zaznamu na riadiaci OrgaNn ................ccccuiiiiiiiiiiiiiiies 14
TYPY €XPOrtOV ZAZNAMOV ..........iiiiiiiiiieii et e e e e e 14
Typ 1 - EXPOrtovanie ProjekiU ... 14
Typ 2 - Exportovanie zaznamov konkrétneho mesiaca - export sluziaci na
archivovanie pracovnycCh VYKazoV..................uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieneees 15
Zmena udajovahesla.............oooo 16
REPOITEN ... it 17
Pridanie zaznamu o0 €INNOSti ... 17
Podpisanie vyhlasenia................ccccco 18
Vrateny zaznam Na PrePraCoOVaANI@..........coooeeeeeiiiiiiiiiii e 18
TYPY €XPOrtOV ZAZNAMOV ... 19
Typ 1 - EXPOrtovanie ProJeKtU ......ccooviiiiiiiiiii e 19
Typ 2 - Exportovanie zaznamov konkrétneho mesiaca - export sluziaci na
archivovanie pracovnych VyKazov.................ccoooooiiiiiiiiiii e 20
HIiStOria ZAZNAmMOV ... e eeaees 21
Zmena Udajov @ NESIa ... 21
Pozorovatel ..............occcooeiiiiiii i 22

2123



18.11.2014

Uvod

Aplikacia "Elektronické pracovné vykazy" je postavena na tzv. tenkom klientovi. K jej pouzivaniu nie je
potrebné instalovat Ziadny program, aplikacia pracuje v okne vasho internetového prehliadaca. Aplikacia
komunikuje v prehliadaci so serverom, ktory je umiestneny na strane riadiaceho organu.

K pouzivaniu aplikacie je potrebné mat permanentny pristup k Internetu. V pripade, ze vyplnené udaje

neodoslete na server pocas trvalého pripojenia, idaje sa neulozia na vas PC. Pre bezproblémové
pouzitie aplikacie je vhodné mat aktualne verzie internetovych prehliadacov.

https://pracovnevykazy.employment.gov.sk

Upozornenie
Pri prvom prihlaseni sa méze stat, Ze internetovy prehliada¢ zobrazi chybovu hlasku, ktora méze mat’
rézne znenie, podla typu pouzitého prehliadaca.

V pripade, Ze sa Vam takato hlaska zobrazi na prehliadaci Google Chrome kliknete na Rozsirené
a nasledne na Prejst’ na stranky.

sukromné

Utoénici sa mozno pokusaju ukradnut vase
informacie zo stranok
pracovnevykazy.employment.gov.sk
(napriklad hesla, spravy alebo informacie o
kreditnych kartach).

Naspat do bezpecného rezimu

Skryt rozsirené podrobnosti

Vase pripojenie nie je
sukromné

o 5 o } Server nedokaze overit, &i ide o doménu
Utoénici sa mozno pokusaju ukradnut vase pracovnevykazy.employment.gov.sk, jej
bezpecnostny certifikat pochadza z domény

GURANUS.msnet.employment.gov.sk. Moze

informacie zo stranok
pracovnevykazy.employment.gov.sk
(napriklad hesla, spravy alebo informacie o
kreditnych kartach).

to byt sposobené nespravnou konfiguraciou

alebo tym, Ze vase pripojenie zachytil Gtocnik.

= x . o ist A
Naspat do bezpecného rezimu Prejst na stranky
pracovnevykazy.employment.gov.sk

Rozsirené nebezpecné)
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V pripade, Ze sa Vam takato hlaska zobrazi na prehliada¢i Internet Explorer kliknete na Ano.

, _

|dentitu tejto webovej lokality alebo integritu tohto pripojenia nie je
:J.

moiné overt'.

Cerifikdt zabezpecenia vydala spolocnost’, ktond ste oznadili
ako neddveryhodnd. Zobrazte cerifikat a urdite, &i choete
tefto cerifikkadneg] autorte déverovat’.

Platnost' cerifikatu zabezpedenia uz uplynula, alebo
certifikat este nie je platry.

Mazov uvedeny v cerifikate zabezpedenia sa nezhoduje s
nazvom lokality.

Cheete pokradovat ?

Ano Ne | | Zobrazt cerikt

V pripade, Ze sa Vam takato hlaska zobrazi na prehliada¢i Mozilla Firefox kliknete na Rozumiem
moznym rizikdm - Pridat’ vynimku

%‘ Toto pripojenie nie je doveryhodné
|

Poziadali ste, aby sa Firefox pripojil k stranke pracovnevykazy.employment.gov.sk prostrednictvom
zabezpedeného pripojenia. NemdZeme vas viak uistit] Ze toto pripojenie je naozaj zabezpedené,

Ked sa pripdjate pomocou zabezpedeného pripojenia, stranka zvycajne poskytne identifikacné ddaje na
overenie, Ze sa pripdjate k spravneg stranke, Identita tefto stranky viak nemehla byt overena,

Co by som mal urobit?

Ak sa k tejto stranke zvydajne pripdjate bez problémov, tato chyba méie naznacovat, Ze niekto sa snazi
napodobnit’ tdto stranku a nemali by ste preto pokracovat),

| Rychlo odtialto preg! |

Technické podrobnosti

Rozumiem mozZnym rizikam
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Potvrdit bezpecnostnu vynimku

Stav certifikatu

Tato stranka sa pokdsa identifikovat” neplatnymi ddajmi.

Nespravna stranka

Certifikdt patri ingj stranke, £o mdie naznadovat’ ukradnutie identity.

Meznama identita

Certifikdt servera nie je ddveryhodny, pretoZe nebol overeny uzndvanou autoritou
poufitim bezpeéného algeritmu.

Tite vynimbku uloZit’ natrvalo

| Potvrdit’ bezpednostnd vynimku I Zrusit’
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Prihlasenie sa
Do adresového riadku vasho prehliadaca vpiste nasledujucu adresu :

https://[pracovnevykazy.employment.qov.sk

Objavi sa ivodna obrazovka

Prihlasenie

Systém na evidenciu pracovnej cinnosti

Login [ ]

Heslo l I

S r ey W Zabudli ste heslo?

(UROPFLSEA A

Vypliite vade udaje - Iogin1 a heslo a kliknete na "Prihlasit sa".

! Login - vygenerované 10 alebo 11 miestne tidaj pozostavajuci z &isel a pismen. Login je generovany pri registrovani osoby do ePV
a pre kazdu osobu je unikatny. Login nie je menitelny.
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Odhlasenie sa
Po kazdom ukonceni prace s evidenénym systémom je nutné sa korektne odhlasit. Odhlasovacie tlagitko
sa nachadza v pravo hore.

¢» Odhlasit!
znam zloh £¥ Zmena tdajova hesla

Vytvorit’ novy projekt

Uprava ©

Uprava ©

Zabudnuté heslo
V pripade zabudnutého hesla kliknete na hyperlinku "Zabudli ste heslo?".

Prihlasenie

System na evidenciu pracovnej cinnosti

Login

Heslo

P | Zabudli ste heslo?
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Objavi sa vam nasledujuca obrazovka:

Zabudli ste heslo?

E-mailova adresa

POSLAT INSTRUKCIE NA ZMENU HESLA

LUROPSEA inA

Vyplnite emailovu adresu, ktora bola zadana pri registracii. Na tato adresu pride email s inStrukciami na
obnovu hesla.
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Projektovy manazér

Uvodna obrazovka
Po prihlaseni, sa zobrazia aktualne zdznamy aktivnych reportérov spolu so stavom ich akceptacie. Pri
akceptovanych zaznamoch sa zobrazi zeleny graficky symbol.

Test deploymentu 2713023000000123 - 05 L Pokusné Meno 3

1 Asit
Projektovy manazeér - kontrola (2014-06-09 - neurcito) © Odniasit

4L zarnamy reportérov/ Sprévareportérov  [§3 Exportovat projekt £ Zmena idajovahesla

Zaznamy reportérov za obdobie noemberz013 + [ prejst

Spolu aktivnych reportérov za obdobie november 2013 2 osaby Prenl'ad vietkich zdznamoy

Adarmn Lucansky Vyreportované: 13 hodin 20 miniit Kontrolovat zéznamy €
Programator Narokované: 13 hodin 20 miniit
Akceptovang:
& CésTzt6 Vyreportované: Zarnamy skontrolované @
Test transliterate Narokované: 0K
Akceptovang:
« Prejst' na oktéber 2013 Prezriet november 2013~ | Prejst Prejst na december 2013 »

Vyber pozicie
1. kliknutim na nazov hlavi¢ky vlavo hore sa dostanete do menu Vyberu pozicie.

Tvorba manualu - test 102030 L Pl Absolutio

manual
Projektovy manazZer - Kontrola (2013-10-03 - neurcito)

& Odhlasit

2.V pripade, Ze mame na vyber viac projektov, kliknite na poziciu vedla oranzovej Sipky v pravo a vyberte
poziciu.

AL Zaznamy reportérov / Spréva reportérov 38 Exportovat projekd L3 Zmena idajov a hesla
- ;.
Vyber pozicie

Tvorba manudlu - test A
102030 & Projektovi mana#ér - kontrola

Sprava uzivatelov na projekte
V zalozke Sprava uzivatelov vidime vSetkych reportérov, ktori su priradeni ku konkrétnemu projektu.

Pridanie nového reportéra
Ak chcete pridat reportéra, musite vyplnit vSetky poli¢ka formularu "Priradenie reportéra".
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W& 7arnamy reportérov / Sprava reportérov ﬂg Exportovat projekt £} Zmena idajova hesla

Priradenie reportéra

Nouvy reportér

1 Meno a priezvisko

2 E-mailova adresa

3 Pracovna pozicia

4 Typ pracowného pomery  Pracovny pomer (piny) h

5 Poget hodin tvazku

6 Pozst dnina Gpravu dni

Zaciatok pracovného

14 » november ~ 2014 «

pomeru

Koniec pracovného

pomeru PRIDAT REPORTERA

~

Zadajte meno a priezvisko reportéra. Tituly sa v ePV nepouzivaju. V pripade, Ze reportér je uz

v ePV registrovanyz, je moznost vyplnit iba Login reportéra.

Zadajte emailovu adresu reportéra. V pripade, ze reportér ma uz vytvoreny pristup do ePV

a v kolénke ,Meno a priezvisko® je vyplneny Login, tak kolénka ,E-mailova adresa“ ostava prazdna.
Uviest nazov pracovnej pozicie.

Vybrat jeden z typov pracovného pomeru. Na vyber je pracovny pomer (plny), pracovny pomer
(skrateny), dohoda o brigadnickej praci Studentov, dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej
¢innosti, ina zmluva.

Pocet hodin uvazku. V pripade uvedenia poctu hodin Gvazku, tento pocet hodin bude limitom pre
,pocet narokovanych hodin®. Poc€et reprotovanych hodin nie je tymto idajom limitovany.

Pocet dni na upravu je po¢tom dni, za ktoré je mozné evidovat zdznamy v ePV. Priklad pri
nastaveni hodnoty na 20 bude mozné evidovat zaznamy za 20 dni spatne od dnesného datumy.
To znamena, ze 20. dfia v mesiaci budu spristupnené dni na evidenciu zaznamov od 20. do 1. Diia
daného mesiaca. O jeden deri neskér, teda 21. dfia v mesiaci bude mozné evidovat zaznamy pre
21. az 2. def daného mesiaca. Lehota na evidenciu zaznamov je teda plavajuca a kazdym
nasledujucim diiom sa znemozni evidovanie posledného dna.

Z dévodu evidenciu aktualnych udajov do ePV odporiéame zadat’ poé€et dni na upravu
najviac 20. V takom pripade bude postacovat’, aby reportér evidoval svju €innost’ kazdé 2
tyzdne (2 do mesiaca).

Zaciatok pracovného pomeru je prvy denfi, za ktory je mozné evidovat Cinnosti reportéra do ePV.
Koniec pracovného pomeru je posledny deri, za ktory mbzZe reportér evidovat' €innost. Aj po
skonéeni pracovného pomeru v ePV sa reportér dokaze prihlasit do ePV a evidovat / upravovat
zaznamy za dni predchadzajice tomuto datumu. Reportér taktiez mdéze upravovat zaznamy
vratené na doplnenie.

Po vyplneni vSetkych koloniek kliknite na ,Pridat reportéra®

Ak sa reportér v systéme nachadza (kontroluje sa kombinacia Meno a priezvisko + emailova adresa)
a Udaje sa zhoduju s udajmi v databaze ePV, reportér je vytvoreny.

Ak sa reportér v systéme nenachadza (kontroluje sa kombinacia Meno a priezvisko + emailova adresa)

2 Pristup do ePV je iba jeden pre jednu osobu, bez ohladu na pocet pozicii v projektoch.
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a udaje sa zhoduju s udajmi v databaze ePV, je potrebné reportéra pridat nanovo.

Priradenie reportéra

Novy reportér

18.11.2014

Spat na zoznam reportérov na projekte

A Zadana kombindcia mena a emailu sa v systéme nenadla, a bude vytvoreny novy pouZivatel' systému. Vyplfite prosim chybajlice polia.

Reportér nebol pridany

« Privytvdrani nového zamestnanca sa vyskytol problém. Skontrolujte spravnost zadanych ddajov
« Vyplfite heslo

= Vyplfite rodné Gislo

Meno a priemvisko Pokusne Meno 3 =

E-mailova adresa pokusnemeno3@gmail.com

Rodné gislo 123456/9876

Heslao assses

Potvrdenie hesla ssssse

Pracovna pozicia pokus

Typ pracovného pomery Pracovny pomer (piny) h
Poéet hodin dvizku

Poéet dni na Gpravu 20 dni

Zatiatok pracovného 1~ november - 2014 -

pomeru

Koniec pracovného

omeru =
P PRIDAT REPORTERA

V takom pripade, ePV vyzaduje, aby projektovy manazér vyplnil rodné Cislo a heslo reportéra a klikol na

Pridat’ reportéra.

Ak aj napriek tomu vam aplikacia neumozni ulozit’ reportéra, tak nedoSlo k absolutnej zhode medzi Menom
Priezviskom a E-mailovou adresou. Kontaktujte prosim projektového manazéra RO/SORO, ktori vam zasle

potrebné udaje na vytvorenie reportéra.

1L Zaznamy reportéroy / Sprava reportérov ﬂg Exportovat projekt

Sprava uzivatelov na projekte
Spolu reportérov 2

Reporter Abi (RA201342E9)

Reporter Ab2 (RA2013244C)
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Priradit nového reportéra

Zrugit reportéra

Zrudit reportéra

Zmena ddajov @

Zmena Gdajov @
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Funkcie:

e ZrusSit reportéra : odstrani reportéra z projektu. Pri zruSeni sa systém opyta konfirmacnu otazku.
Naviazané projekty ostanu v zaznamoch. ZruSenim reportéra sa ihned reportérovi zamedzi pristup do
ePV v ramci danej pozicie. Reportéra je mozné opatovne aktivovat.

e Zmena udajov / aprava reportéra : zmeni parametre pracovnej zmluvy.

Zmena udajov reportéra
Test deploymentu 2713023000000123 - 05 A PokusnéMeno 3

Projektovy manazer - kontrola (2014-06-09 - neurcito)

aznamy reportéroy / Sprava reportérov portovat proje mena Udajov a hesla
Z3 rtérov / Spra rteé Exportovat projekt Z (daj hesl
£ r

Upl‘a‘\la reportera Spat nazoznam reportérov na projekte

Uprava reportéra

Pracovnd pozicia Programatar

Typ pracovnéha pomeru Pracovny pomer (plny) -

Poéet hodin Uvazku
vypifiajte len v pripade ak je danj typ zmluvy obmedzeny na podet odpracovanjch hodin

Pocet dni na tpravu dni
poéet dni dozadu, podas ktorjch moZe reportér zadavat (daje, 14 dniv pripade prizdneho pola

Zadiatok pracovného 9 T September - 2013 -

pomeru

- - -

Koniec pracovného

pomeru UPRAVIT REPORTERA

Je mozné zmenit kazdy jeden udaj reportéra. V pripade vykonavania zmien udajov reportéra sa
odporuca, aby reportér nebol v ¢ase vykonavania zmien prihlaseny v ePV.

Kontrola zaznamov reportéra
1. Z uvodnej obrazovke kliknite na zaznam, ktory eSte nebol skontrolovany. Je odliS§eny modrou farbou:

Pokusné Meno 3 Vyreportované: 3 hodiny 3 minity Kontrolovat z4znamy €
spatne Nérokované: 2 hodiny 59 miniit

Akceptované:
™ pok Vyreportované: Zaznamy skontrolované @

rojektovy manazer 5 5 5

Akceptované:
Pokusné Meno 3 Vyreportované: 6 hodin 3 minuiy Kontrolovat ziznamy €
pokus Nérokované: 6 hodin 3 minuty

Akceptované:

2. Zobrazi sa prehlad reportovanej ¢innosti za aktualny mesiac, v ktorom je potrebné kontrolu vykonat.

3. Ak je zaznam v poriadku, kliknite na "schvalit" a modry odkaz "Ulozit vSetky zmeny"
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08. april 2014 Utorok spolu 6 hodin 30 miniit
Odpracované od o8:00 do 15:00 / ndrokované 4 hodiny Aktivita e3te nebola skontrolovand projektovim manazéram.
Typ aktivity Schvafovanie zaznamu

Iné

aznam bol opraveny reportérom Utorok 11. november 2014 12:36

Detailny popis pracovnej ¢innosti

préca na sprave & XY ) nutne prepracovat reportérom

© schvalit, ale zni#it poiet hodin
Miesto vwkonu prace .
BA Znizit hodiny o

Poznamka

ULOZTI VSETKY ZMENY

4. Ak chcete upravit po€et hodin, kliknete na "schvalit, ale zniZit po€et hodin" a vyplnite polozku "Znizit
hodiny 0" ¢islom. Ide o po€et neopravnenych hodin.

5.V pripade, ze reportér musi prepracovat cely zaznam, kliknete na polozku "nutné prepracovat
reportérom”. Pocet vrateni na prepracovanie nie je limitovany.

Aj po ulozeni vSetkych zmien je mozné vykonavat zmeny v schvalenych zaznamoch a to do doby, pokial
zaznam nie je odoslany na RO.

Zastupovanie projektového manazéra

Pri potrebe zastupovania projektového manazéra, méze tento delegovat zastupovanie na fubovolného
iného projektového manaZzéra, ktory sa nachadza v databaze systému.

V pripade, Ze sa zastupujuci projektovy manazér nenachadza v systéme, ponukne sa mu moznost pridat
nového projektového manazéra:

)

4L Zaznamy reportérov / Spréava reportéroy ﬂg Exporovat projekt {0 Zastupovanie

Zastupovanie

Projektovy manaZér: Pokusné Meno 3 {(Login : PM320139631)

Zastupujici projektovy manaér: Projekt nema zastupujliceho projektovéno manaZéra

Priradit zastupujiiceho projektového manaZéra
Meno a priezvisko =

E-mailova adresa
alebo

Login

PRIDAT ZASTUPCU
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Odoslanie zaznamu na riadiaci organ
Projektovy manazér odoSle zaznamy na riadiaci organ za dany mesiac kliknutim na ,,Odoslat na RO

& Pokusne Meno 4 Vyreportované: 4 hodiny 30 mintit Zaznamy skontrolované @

MM Narokované: 4 hodiny 30 mintit
Akceptované: 4 hodiny 30 miniit

Moznost odoslat zaznam na RO sa zobrazi az viedy, ked je kazdy zaznam schvaleny, alebo schvaleny so
znizenym poctom hodin. V pripade, Ze nie su vSetky zaznamy reportéra takto schvalené, ePV nezobrazuje
tlacidlo ,Odoslat na RO*

Po kliknuti na "Odoslat na RO" sa zobrazi potvrdzujuca hlaska. Odoslanie zaznamu je nenavratné.

Maozaj odoslat? Potvrdenie nie je moZné odvolat’

oK | [ znsit

Odoslané zaznamy na RO su zobrazené nasledovne:

# Pokusne Meno 4 Vyreportované: 4 hodiny 30 minut Zaznamy skontrolované @
Mm . . . .. .
Marokované: 4 hodlf‘ly 30 mli’mlt
Akceptované: 4 hodiny 30 minitt
# Pokusné Meno 6 Vyreportované: 7 hodin 5 miniit Zaznamy skontrolované @)
asistent Narokované: 7 hodin 5 miniit OK

Akceptované: 7 hodin 5 minut

Typy exportov zaznamov

Typ 1 - Exportovanie projektu
Pokusny projekt A1 27110130000-27120130000

Projektovy manaZer - kontrola (2013-09-23 - neurcito)

A Zaznamy reportérov / Sprava reportéroy I B3 Exportovat gro'ek‘tl L3 Zastupovanie £ Zmena lidajov a hesla

1. Kliknutim na polozku "Exportovat' projekt" sa projekt vygeneruje a odoSle na PC. Tu si ho bud' otvorite v
tabulkovom procesore, alebo ulozite na disk

2. Export projektu obsahuje poloZky pre kazdého reportéra. Kazdého reportéra reprezentuje jeden list
tabulky.

Exportované udaje su za vSetkych reportérov priradenych k danému projektu a to od prvého dna evidencie
zadznamov reportérom. Export je vhodny na kumulativny prehlad reportovanych hodin a €innosti vSetkych
reportérov.
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Typ 2 - Exportovanie zaznamov konkrétneho mesiaca - export sluziaci

na archivovanie pracovnych vykazov
Kliknutim na , Kontrolovat zaznamy“, pripadne ,,Zaznamy skontrolované“sa dostanete k Exportu II.

Pokusné Meno 3 vyreportovang: 3 hodiny 3 miniity IKontroIovat' zéznamy OI
spatne Narokované: 2 hodiny 59 miniit
Akceptovang:
pripadne
# Pokusne Meno 4 Vyreportované: 4 hodiny 30 mintt Zarnamy skontrolované @

.l.l 3 e ¥ " 7 x>
Marokované: 4 hod!fly 30 mli.rm."t
Akceptované: 4 hodiny 30 minuit
Export Il sa nachadza tuto:
- . W - -
Zaznamy o pracovnej cinnosti pre PpokusnéMeno-asisient -
Prehldsenie odoslané Pondelok 03. februdr 2014 09:51
Struktirované fondy:
Operacny program :
MNazov projektu : Pokusny projekt A1
Kéd ITMS projektu: 27110130000-27120130000
Pocet odpracovanych hodin za mesiac: 6:05
Pokusné Meno 6 — asistent Spolu za januar 2014 7 hodin 5 rminit (12 Exportll
Nasledujiice obdobie (februar 2014)
07. janudr 2014 Utorok spolu 2 hodiny
Odpracované od 15:00 do 17:00 | ndrokované 2 hodiny Projektovi manazér Pokusné Meno 3 schvalil aktivitu v plnom rozsahu.
Typ aktivity Auditor Pokusné Meno 99 uznal aktivitu.

W zmysle pracovnej zmluvy
Detailny popis pracovnej Cinnosti

Miesto vykonu prace
BA

Export Il, sliziaci na archivaciu zaznamov ¢innosti reportéra, sa archivuje u prijimatela. Export Il musi byt
vygenerovany najskér po podpisani prehlasenia reportérom a po oprave vsetkych zaznamov
vratenych na dopinenie.

Exportované su v3etky potrebné udaje, okrem udajov ,Prijimatel* a ,Datumy*“, ktoré je potrebné vyplnit pred
tlaCou pracovného vykazu. Export Il sa archivuje podpisany iba u prijimatela. Papierova verzia Exportu Il
sa neposiela na RO/SORO.

Udaje na doplnenie:

12 OBDOBIE: 1 2014

13

14 | Prijimatel: l |
15 Kadd projektu ITMS: 27110130000-27120130000

16 Mazov projektu: Pokusny projekt A1

17 Meno a priezvisko: Pokusné Meno 6

18 |Pozicia: asistent

19 | Druh zmluvného vatahu: Pracovny pomer (plny)
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53 Datum:
54 Podpis osoby predkladajicej pracovny vykaz:

56  Datum:

57 Podpis a petiatka Statutarneho organu prijimatefa:

Zmena udajov a hesla
Heslo sa da zmenit' z ktorejkolvek obrazovky kliknutim na Ikonku vpravo - Zmena udajov a hesla

Pre zmenu hesla vypinime Aktualne heslo a nasledne dva krat nové heslo. Kliknutim na "Zmenit heslo" sa
heslo zmeni. Bez znalosti povodného hesla sa heslo neda zmenit

Zmena hesla

Aktuilne heslo
Heslo

Potvrdenie hesla

ZMENIT HESLO
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Reportér

Po uspesnom prihlaseni sa objavi obrazovka reportéra ,,Zapis zaznamov®. Na obrazovke reportér eviduje
zéznamy.

= : este 250 hod z 0/ 240 hod . >
Pokusny projekt A1 27110130000-27120130000 I /240hodza g oy peno 3

fento mesiac
zmly & Odh

financny manazer (2013-09-24 - 2014-12-30)

@ Zapis zaznamov E Histéria zdznamov ﬂg Export pracovnej ginnosti £ Zmena ddajova hesla

Zapis zaznamov o pracovnej cinnosti

14. november 2014 Piatok

&) Odpracované hodiny od do Typ aktivity V zmysle pracovne] zmluvy -
Detailny popis pracovnej innosti
Prestavka na obed a odpotinok v ditke mint

Poéet narokovanych hodin

Miesto vwkonu prace

Spolupracovnici

© Pridat zirnam o pracovne] dinnosti pre tento dedd 8

ULOZIT ZMENY PRE CELY VVKAZ

Pridanie zaznamu o ¢innosti
Zapis zaznamov o pracovnej cinnosti

14. november 2014 Piatok

© Odpracované hodiny od | 7.55 do| 14:31 1 Typ aktivity \V zmysle pracovnej zmluvy * 6
Detailny popis pracovne]j ¢innosti
Prestavka na obed a odpotinok v ditke| ¢ mint 2
7
Pocet narokovanych hodin 3

Miesto vykonu prace

Bratislava 4

Spolupracovnici

@ Pridat' ziznam o pracovne &innosti pre tento def 8

ULOZIT ZMENY PRE CELY VVKAZ

1. Od Do: Vyplnit realny ¢as vykonu prace od do. Vyplnit hodiny s pouZitim ,:“. Zadava sa tu
reportovany cas.

2. Prestavka na obed: V pripade, Ze v reportovanom &ase nebola prestavka na obed a odpocinok, ne
potrebné zadat nulu ,0“. Ak sa kolénka poneché prazdna, aplikacia doplni 30 minutovt prestavku. Udaj
je mozné kedykolvek neskor zmenit.

3. Pocet narokovanych hodin: po&et hodin, ktoré si reportér narokuje na preplatenie. Je nizsi alebo rovny
poctu reportovanych hodin. V pripade, Zze sa kolénka necha prazdna, aplikacia ju automaticky
dopodita.

4. Miesto vykonu praca: zadat miesto vykonu prace.
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5. Spolupracovnici: nepovinny udaj. Tento udaj slizi ako pomdcka pre reportérov v pripade, Ze &innost
bola vykonavana v spolupraci s inym reportérom.

6. Typ aktivity: zvolit' typ aktivity

Detailny popis ¢€innosti: vypisat detailny popis pracovnej ¢innosti (ak relevantné)

8. V pripade, Ze potrebujete pridat dal$i zaznam pre ten isty den, kliknite na Pridat’ zdznam o pracovnej
¢innosti pre tento den

~

Vsetky ulozené zaznamy su ihned dostupné projektovému manazérovi na Citanie.

Podpisanie vyhlasenia

Podpis vyhlasenia reportérom je podmienkou narokovania si odpracovanych hodin na preplatenie. Bez
podpisania vyhlasenia neméze projektovy manazér schvalovat zaznamy pracovnej ¢innosti a ani ich
odosielat na RO/SORO.

Podpisanie vyhlasenia je umoZnené az prvy den nasledujuceho mesiaca, za ktoré sa podpisuje vyhlasenie
(Priklad: 1. novembra sa spristupni moznost podpisat’ vyhlasenie za mesiac oktéber).

Podpisané vyhlasenie nie je mozné zmenit z pozicie reportéra a ani projektového manazéra.

Na nepodpisané vyhlasenie aplikacia upozorfiuje nasledovne:

- . este 250 hod z 2 . .
Pokusny projekt A1 27110130000-27120130000 emo it O{en‘::m L Pokusné Meno 3

Zmiluy ) Odhlasit’

finanény manazer (2013-09-24 - 2014-12-30)

Za mesiac oktdber 2014 ste este nepodpisali vyhlasenie o inych projektoch Strukturalnych fondov Vypisat whiasenie

@ Zapis zaznamov [ Histéria zaznamov ﬂg Export pracovnej ginnosti £} Zmena iidajov a hesla

Vrateny zaznam na prepracovanie
V pripade, Ze projektovy manazér vrati zaznam na doplnenie, zobrazi sa po prihlaseni upozornenie o
vratenom zazname:

18/23



18.11.2014

Pokusny projekt A2 >71000000 Oi‘;}’f?i‘;ii‘: 5
O 0

pokus-omyl (2014-04-01 - neurcito) =

(©) zapiszamamov [ Histériazaznamov  J8 Exportpracownei Einnosti ¥ Zmena tidajova hesla

A Pokusne Meno 4

Zapis zaznamov o pracovnej cinnosti

pripomienkovanie dokumentu XZY

ULOZIT ZMENY PRE CELY VVKAZ

Umoznena je zmeny vsetkych udajov.

Typy exportov zaznamov

Typ 1 - Exportovanie projektu

Pokusny projekt A2 271000000 0/240 hod za

Pokusne Meno 4
tenfo mesiac L Pokusne Meno

¢y Odhlasi

pokus-omyl (2014-04-01 - neurcito)

(%) Zapis ziznamov [ Historia zdznamov IE Export pracovne r':innostil £} Zmena ddajovahesla

1. Kliknutim na polozku "Exportovat projekt" sa projekt vygeneruje a odosle na PC. Tu si ho bud otvorite v
tabulkovom procesore, alebo ulozite na disk

2. Export projektu obsahuje polozky pre kazdého reportéra. Kazdého reportéra reprezentuje jeden list
tabulky.

Exportované udaje su za vSetkych reportérov priradenych k danému projektu a to od prvého dna evidencie
zaznamov reportérom. Export je vhodny na kumulativny prehlad reportovanych hodin a €innosti vSetkych
reportérov.
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Typ 2 - Exportovanie zaznamov konkrétneho mesiaca - export sluziaci na

archivovanie pracovnych vykazov
Exportu Il slizZiaci na archivovanie pracovnych vykazov u prijimatela sa nachadza na stranke ,Historia
zadznamov*.

tento mesiac
¢ Od

Pokusny projekt A2 571000000 O/240h0d20 3 pyione eno 4

pokus-omyl (2014-04-01 - neurcito)

() Zzépis zznamoy Im Histéria zémamovl B3 Export pracovnei &innosti £ Zmena Udajov a hesla

Zaznamy o pracovnej ¢innosti okoer0i4  ~ [Prejt

Spolu za volené obdobie 17 hodin 38 mimit / 17 hodin 30 miniit ndrokované gg Export Il

Export Il, sliziaci na archivaciu zaznamov ¢innosti reportéra, sa archivuje u prijimatela. Export Il musi byt
vygenerovany najskér po podpisani prehlasenia reportérom a po oprave vsetkych zaznamov
vratenych na doplinenie.

Exportované su v3etky potrebné udaje, okrem udajov ,Prijimatel“ a ,Datumy“, ktoré je potrebné vyplnit pred
tlatou pracovného vykazu. Export Il sa archivuje podpisany iba u prijimatela. Papierova verzia Exportu Il
sa neposiela na RO/SORO.

Udaje na doplnenie:

12 OBDOBIE: 1 2014

13

14 Prijimatel l |
15 Kad projektu ITMS: 27110130000-27120130000

16 Mazov projektu: Pokusny projekt A1

17 Meno a priezvisko: Pokusné Meno 6

18 Pozicia: asistent

19 Druh zmluvného vet'ahu: Pracovny pomer (plny)

53 Datum:
54 Podpis osoby predkladajicej pracovny vykaz:

56 Datum:
57 Podpis a petiatka statutarneho organu prijimatefa:
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Histéria zaznamov
V tejto Casti je k dispozicii histéria vietkych zaznamov reportéra.

(?) Zépis zérnamovza posledni tifdefi  [EH Histéria zaznamov  [§3 Export pracoune éinnosti L+ Zmena (dajova hesla

Zaznamy o pracovnej ¢innosti oksoeris -
Spolu za zvolené obdobie 7 hodin / 7 hodin narokované

01. oktéber 2013 Utorok spolu 4 hodiny 30 minit

5] Odpracované od o8:oo do 13:00 Typ aktivity
WV zmysle pracovnej zmluvy
spolu: 4 hodiny 30 mindt
narokované: 4 hodiny 30 mindt Detailny popis pracovnej cinnosti
aktivita eZte nebola schvalena -zapis zdznamu na PC - deatilny popis prace

Miesto vykonu prace
Bratislava

02. oktéber 2013 streda spolu 2 hodiny 30 minit

¢y Odpracované od 13:00 do 16:00 Typ aktivity
W zmysle pracovnaj zmiuvy
spolu: 2 hodiny 30 mindt
narokované: 2 hodiny 30 minut Detailny popis pracovnej cinnosti
aktivita e3te nebola schvilena - kontrola dokumnetov

Miesto vykonu prace
Bratislava

Prezriet' oktober 2013 -

Zmena udajov a hesla
Heslo sa da zmenit' z ktorejkolvek obrazovky kliknutim na Ikonku vpravo - Zmena udajov a hesla

Pre zmenu hesla vypinime Aktualne heslo a nasledne dva krat noveé heslo. Kliknutim na "Zmenit heslo" sa
heslo zmeni. Bez znalosti pévodného hesla sa heslo neda zmenit

Zmena hesla

Aktuilne heslo
Heslo

Potvrdenie hesla

ZMENIT HESLO
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Pozorovatel

Pozicia Pozorovatel je ur€ena pre osoby, pre ktoré je nevyhnutné mat pristup do ePV na Citanie.
Ide o0 osoby vykonavajuce kontrolu (napriklad kontrolu na mieste, audit, kontroly a pod.), osoby prijimatela
na zaklade ziadosti (napriklad projekty UPSVR), iné osoby na zaklade suhlasu RO/SORO.

Po uspesnom prihlaseni sa objavi obrazovka ,Zaznamy reportérov*:

Pokusny projekt A1 >7110130000-27120130000 sné Meno 3

Pozorovatef (2014-01-01 - 2014-09-19)

L Zaznamy reportérov £} Zmena idajova hesla

Zaznamy reportérov za obdobie maec2it - [Pt

Spolu aktivnych reportérov za obdobie marec 2014 10 086b

™ Pokusné Meno 3 Vyreportované: . Zazamy skontrolované @

finanény manaiér NArokované: Caka na odoslanie na RO
Akceptované:

# Pokusne Meno 4 Vyreportované: . Zaznamy skontrolované @

MM Narokované: Caka na odoslanie na RO
Akceptované:

Pokusné Meno 6 \iyreportované: 15 hodin 25 mintt Zaznamy neskontrolované @

asistent Narokované: 10 hodin
Akceptované:

# Martina Sirhalova Vyreportované: . Zaznamy skontrolované @

pokus Marokované: Caka na odoslanie na RO
Akceptované:

™ Pokusné Meno 5 \iyreportované: . Zaznamy skontrolované @

pokus Narokované: Caka na odoslanie na RO
Akceptované:

™ Pokusné Meno 5 Vyreportovans: _ Zazamy skontrolované @

koordinator Nérokované: Caka na odoslanie na RO
Akceptované:

# Pokusné Meno 5 \iyreportované: . Zaznamy skontrolované @

pokus - duplicita Narokovans: Caka na odoslanie na RO
Akceptované:

™ Pokusne Meno 4
pokus login

\iyreportované: 4 hediny 47 minuit
Narokované: 4 hodiny 47 minut
Akceptované: 4 hodiny 47 minit

22123
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Detail mesacénych zaznamov reportéra:

Pokusny projekt A1 27110130000-27120130000

Pozorovatef (2014-01-01 - 2014-09-19)

AL Zaznamy reportérov £} Zmena ddajova hesla

Zaznamy o pracovnej cinnosti pre rosneMenod-pokusiogn ~ ~

Prehldsenie odoslané Utorok 08. april 2014 10:41
Struktirované fondy:

Operaény program :

Mazov projektu : Pokusny projekt A1

Kéd ITMS projektu: 27110130000-27120130000

Pocet odpracovanych hodin za mesiac

Operacny program : OP WV

MAzov projektu ; XY

Kéd ITMS projektu: 27110130000

Poéet odpracovanych hodin za mesiac : 25:00

Pokusne Meno 4 — pokus login Spolu za marec 2014 4 hodiny 47 minut
Nasledujice obdobie (april 2014)

20. maree 2014 Stvrtok spolu 1 hodina 11 minit

€ Odpracované od 07:53 do 09204 / nérokované 1 hodina 11 miniit Projektowy manazér Pokusné Meno 3 schvalil aktivitu v plnom rozsahu.
Typ aktivity Aktivita zatial nebola skontrolovand auditorom.
Iné

Detailny popis pracovne] cinnosti
porada s XY

Miesto vykonu prace
BA

21. marec 2014 Piatok spolu 2 hodiny 56 minit

o Odpracované od 08:07 do 10:43 I narokované 2 hodiny 36 minit Projektowy manazér Pokusné Meno 3 schvalil aktivitu v plnom rozsahu.
Typ aktivity Aktivita zatial' nebola skontrolovana auditorom.
Iné

Detailny popis pracovne] cinnosti
prednaska

Miesto vykonu prace
RA
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